Zalacznik nr 1
do Zarzgdzenia Dyrektora nr 13/2022
z dnia 14 pazdziernika 2022 roku

Regulamin wycieczek szkolnych

i wyj$¢ grupowych organizowanych

w Publicznej Szkole Podstawowej nr 4
im. Partyzantéw Ziemi Kieleckiej

w Ostrowcu Swietokrzyskim

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2018 r., poz. 996);

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 roku
w sprawie warunkdw organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz. 1516);

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 r., poz. 1533);

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 roku
w sprawie bezpieczedstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69);

5. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach;

6. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 pazdziernika 2018r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotfach i placdwkach (Dz.U. z 2018r, poz.2140).
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§1
Woycieczki szkolne - postanowienia ogdlne

Publiczna Szkotg Podstawowa nr 4 im. partyzantdw Ziemi Kieleckiej w Ostrowcu
Swietokrzyskim moze organizowaé dla uczniéw réinorodne formy krajoznawstwa i
turystyki w formie wycieczek, ktére sg integralng forma dziatalnosci wychowawczo-
profilaktycznej szkoty

Wycieczka jest to kazdorazowe, zamierzone i zorganizowane wyjscie lub wyjazd

nauczyciela z uczniami poza teren szkoty w celu realizacji zaplanowanych celéw.

Cele organizowanych przez szkote wycieczek to:

1) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury i
historii,

2) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

3) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin Zzycia spotecznego, gospodarczego i
kulturalnego,

4) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

5) upowszechnianie wéréd uczniéw zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz wiedzy
o sktadnikach i funkcjonowaniu rodzimego $rodowiska przyrodniczego, a takze
umiejetnosci korzystania z zasobéw przyrody

6) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej

7) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym,

8) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.

Wycieczki mogg by¢ organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczegdlnosci w ramach

odpowiednio zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub opiekunczych, z wyjatkiem okresu

ferii letnich i zimowych oraz wiosennej przerwy $wigtecznej.

Przy organizowaniu wycieczek szkota moze wspétdziata¢ ze stowarzyszeniami i innymi

podmiotami, ktdrych przedmiotem dziatalnosci jest krajoznawstwo i turystyka.

Rodzaje organizowanych przez PSP nr 4 wycieczek:

1) jednodniowe wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli
poszczegblnych przedmiotéw i opiekundw szkolnych két zainteresowan poza
terenem szkoty w celu uzupetnienia programu nauczania w ramach jednego lub kilku
przedmiotdéw

2) wycieczki krajoznawczo-turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktérych
udziat nie wymaga od uczestnikdw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci 2
specjalistycznych, organizowane w celu nabywania wiedzy o otaczajgcym Srodowisku
i umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce,

3) specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktérych udziat wymaga od
ucznidéw przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosci
postugiwania sie specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje
intensywng aktywnos$¢ turystyczng, fizyczng lub diugodystansowos¢ na szlakach
turystycznych (np. biwaki, rajdy, turnieje, itp.)
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§2
Procedura organizacji wycieczek

Woycieczki moga by¢ organizowane w kraju lub za granica.

Organizacje i program wycieczki dostosowuje sie do wieku, zainteresowan i potrzeb

ucznidw, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci.

Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza Dyrektor lub Wicedyrektor, zatwierdzajac

karte wycieczki.

Do karty wycieczki dotgcza sie liste ucznidw biorgcych udziat w wycieczce zawierajgcg imie

i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicéw ucznia. Liste ucznidow podpisuje

Dyrektor lub Wicedyrektor.

Udziat uczniéw we wszystkich rodzajach wycieczek wymaga pisemnej zgody rodzicéw lub

opiekundéw prawnych, w formie papierowej (na druku z dziennika elektronicznego Vulcan)

lub poprzez dziennik elektroniczny. Zgody na wycieczki jednodniowe, przedmiotowe,

odbywajace sie pieszo na terenie miasta Ostrowiec Swietokrzyski, inicjowane przez

nauczycieli w celu uzupetnienia programu nauczania w ramach nauczanych przedmiotow,

wychowawca klasy moze zebraé¢ na jednym oswiadczeniu na poczatku roku szkolnego.

Dyrektor wyznacza kierownika i opiekundédw wycieczki spos$rdéd pracownikow

pedagogicznych szkoty. W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki

moze byc takze osoba niebedgca pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez

Dyrektora.

Dyrektor szkoty moze zezwoli¢ na potgczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.

Przy organizacji wycieczek liczbe opiekundw oraz sposéb zorganizowania opieki ustala sie,

uwzgledniajgc wiek, stopien rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng

niepetnosprawnos¢ oséb powierzonych opiece kierownikowi i opiekunom wycieczki,

a takze specyfike wycieczek oraz warunki, w jakich bedg sie one odbywac.

Uczniowie niepetnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, mogg brac udziat

w wycieczkach, a organizatorzy tych wycieczek powinni zapewni¢ im warunki

odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajagcych z rodzaju i stopnia

niepetnosprawnosci oraz dokona¢ odpowiedniego wpisu w karcie wycieczki.

W przypadku specjalistycznej wycieczki, o ktérej mowa w § 1 ust. 6 pkt. 3 kierownik

wycieczki i opiekunowie sg obowigzani posiadaé udokumentowane przygotowanie

zapewniajgce bezpieczng realizacje programu wycieczki.

W przypadku wycieczki organizowanej za granica:

1) Dyrektor informuje organ prowadzacy i organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny
o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujgc karte wycieczki (bez listy ucznidéw)

2) szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw i kosztow leczenia na rzecz oséb biorgcych udziat w wycieczce,

3) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na
poziomie umozliwiajgcym porozumiewanie sie w krajach tranzytowych i kraju
docelowym.
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§3
Zadania kierownika i opiekuna wycieczki

Kierownikiem i opiekunem wycieczki moze by¢ pracownik pedagogiczny szkoty,
opiekunem wycieczki moze by¢ réwniez pracownik niepedagogiczny szkoty, po
uwzglednieniu celéw i programu wycieczki, po uzyskaniu zgody dyrektora szkoty.

W przypadku wycieczki specjalistycznej kierownik i opiekunowie powinni posiadac
udokumentowane przygotowanie zapewniajgce bezpieczng realizacje programu
wycieczki.

Kierownik wycieczki odpowiedzialny jest za opracowanie programu i regulaminu
wycieczki, zapoznanie uczestnikbw wycieczki oraz ich rodzicow/opiekunéw
z programem, regulaminem, celem i trasg wycieczki. W trakcie trwania wycieczki nie
przewiduje sie ,,czasu wolnego", a uczniowie przebywajg przez caty czas pod nadzorem.
Kierownik wycieczki odpowiada za bezpieczenstwo uczestnikow wycieczki, sprawuje
nadzor nad prawidtowa realizacjg programu i przestrzeganiem regulaminu przez
uczestnikéw wycieczki.

Kierownik wycieczki zaopatruje uczestnikéw wycieczki w apteczke pierwszej pomocy,
nadzoruje zaopatrzenie w odpowiedni sprzet i wyposazenie niezbedne do
przeprowadzenia wycieczki oraz informuje uczestnikdw o stroju odpowiednim do
warunkdéw atmosferycznych podczas wycieczki.

Kierownik organizuje i nadzoruje transport w trakcie wycieczek autokarowych, organizuje
wyzywienie i noclegi podczas wycieczki oraz dysponuje srodkami finansowymi.
Kierownik wycieczki jest odpowiedzialny za wtasciwe wydatkowanie srodkow
finansowych uczestnikdw wycieczki. O wydatkach, na podstawie faktur i paragonéow
informuje rodzicow/opiekundw podczas wywiadéwek klasowych po odbytych
wycieczkach.

Kierownik dokonuje podziatu zadan pomiedzy opiekunéw wycieczki. Jesli uwaza za
zasadne, moze przydzieli¢ im nadzér nad wyznaczonymi uczniami.

Opiekun wycieczki wspétdziata z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu
oraz przestrzegania przez uczestnikdw jej regulaminu. Sprawuje opieke nad uczniami, ze
szczegblnym uwzglednieniem zasad bezpieczeistwa oraz wykonuje inne polecenia
kierownika zwigzane z zapewnieniem opieki i bezpieczenstwa uczniom.

Kierownik lub wyznaczony przez niego opiekun wycieczki, po kazdym postoju, po
zwiedzaniu obiektow, oraz po przybyciu do punktu docelowego, sprawdza stan liczebny

grupy.
§4
Dokumentacja wycieczki

Dokumentacja wycieczki przygotowywana jest na podstawie dziennika elektronicznego
Vulcan przez kierownika wycieczki.

Kierownik wycieczki przygotowuje dwa egzemplarze karty wycieczki i listy uczestnikow
wraz z telefonami rodzicéw, co najmniej na jeden dzien przed planowang wycieczka.



Komplet dokumentacji kierownika (karta wycieczki i lista uczestnikéw zatwierdzona przed
Dyrektora lub Wicedyrektora oraz zgody rodzicéw ucznidw) kierownik posiada ze sobg w
trakcie wycieczki. Drugi egzemplarz zatwierdzonej karty wycieczki i listy uczestnikow
pozostaje w sekretariacie szkoty.

Dokumentacja wycieczki poza granice kraju powinna by¢ dostarczona do sekretariatu
szkoty 7 dni roboczych przed planowanym wyjazdem.

Rodzice ucznidw lub prawni opiekunowie, wyrazajgc zgode na udziat ucznia

W organizowane] wycieczce, jednoczesnie akceptujg niniejszy Regulamin.

Kierownik wycieczki gromadzi i przechowuje zgody od rodzicéw uczniéw do korca roku
szkolnego, w ktorym odbyta sie wycieczka.

§5
Uczestnicy wycieczki

Uczestnikami wycieczki organizowanej przez PSP nr 4 sg uczniowie.

Podczas wycieczki uczniowie majg obowigzek:

1) zachowywac sie w sposéb zdyscyplinowany i kulturalny,

2) stosowa¢ sie do polecen, zakazéw i nakazéw kierownika, opiekunéw
i przewodnikow,

3) przestrzegad przepiséw ruchu drogowego,

4) uczestniczy¢ w zajeciach przewidzianych w programie wycieczki,

5) pozostawiac po sobie czystosc i porzadek,

6) posiadac przy sobie wazng legitymacje szkolng, w przypadku wycieczek zagranicznych
rowniez dowdd osobisty

7) poinformowa¢  kierownika  wycieczki o ewentualnych  dolegliwosciach
i przyjmowanych lekach.

Podczas wycieczki uczniom nie wolno:

1) tamac regulaminu wycieczki,

2) tamad postanowien statutu szkoty i przepiséw bezpieczenstwa,

3) tamadé wewnetrznych regulamindw w miejscach postoju lub noclegu,

4) oddalac sie z miejsca, w ktérym przebywa grupa.

W przypadku zagubienia sie nalezy niezwfocznie skontaktowac sie z kierownikiem lub

opiekunem wycieczki i poinformowaé o miejscu swojego pobytu.

Wobec ucznidw naruszajgcych dyscypline mogg zostaé zastosowane kary zamieszczone w

Statucie.

Rodzice i opiekunowie prawni ucznidow biorg odpowiedzialno$é finansowg za wszelkie

szkody materialne spowodowane przez ich dziecko podczas trwania wycieczki.

§6
Organizacja wyjs¢ grupowych uczniow.

PSP nr 4 moze organizowaé dla uczniéw réznorodne wyjscia grupowe poza szkote na
terenie miasta Ostrowiec Swietokrzyski i okolic.



10.

11.

12.

Wyjscie grupowe to zaplanowane i zorganizowane opuszczenie szkoty przez ucznidw,

ktére nie spetnia wymogoéw wycieczki. Wyjscia moga by¢ organizowane jako uczestnictwo

w:

1) lekcjach przedmiotowych;

2) konkursach i olimpiadach przedmiotowych;

3) zawodach sportowych;

4) wyktadach, szkoleniach i zajeciach warsztatowych;

5) zajeciach sportowych, z zastrzezeniem, ze nie dotyczg turystyki kwalifikowanej;

6) seansach kinowych, spektaklach teatralnych;

7) wystawach, wernisazach;

8) uroczystosciach z udziatem Pocztu Sztandarowego

9) innych zajeciach edukacyjnych lub rekreacyjnych

10) wyijscia do kosciotfa (rekolekcje, msza z okazji Dnia Patronaiinne)

Wyjscia grupowe mogg byé organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczegdlnosci

w ramach odpowiednio zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub opiekuniczych,

z wyjatkiem okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej przerwy swigtecznej.

Wszystkie wyjscia poza teren szkoty z uczniami na terenie miasta, ktére nie sg wycieczka,

ewidencjonowane sg w rejestrze wyjsé.

Rejestr wyjs¢ prowadzony jest przez sekretariat Szkoty oraz zapis w dzienniku Vulcan

w zaktadce ,,Rejestr wyjsé grupowych”.

Rejestr wyjs¢ zawiera: date, miejsce i godzine wyjscia lub zbidrki, cel lub program wyjscia,

miejsce i godzine powrotu, imiona i nazwiska opiekundéw, ich podpisy oraz podpis

dyrektora.

Przy organizacji wyj$¢ na zawody sportowe opiekun przygotowuje odpowiednie

zgtoszenie.

Osoba organizujgca wyjscie odpowiedzialna jest za:

1) poinformowanie dyrektora o planowanym wyjsciu przynajmniej jeden dzien przed
wyjsciem;

2) dokonanie wpisow w rejestrze wyjsé;

3) poinformowanie wychowawcdéw o wyjsciu ucznidw poza teren szkoty;

4) zapewnienie warunkdéw realizacji programu wyjscia;

5) sprawowanie opieki nad uczniami.

Zgody od rodzicéw ucznidw na wyjscia grupowe w danym roku szkolnym mogg by¢

zebrane przez wychowawce na poczatku roku szkolnego.

W przypadku wyjs¢ na zawody sportowe zgoda na udziat powinna zawieraé informacje

o rodzaju dyscypliny sportowej.

Uczniowie oraz ich opiekunowie powinni podrézowac srodkami komunikacji publicznej

lub wynajetym autokarem lub busem.

Uczniowie zobowigzani sg do zachowania dyscypliny, punktualnos$ci, wykonywania

polecen opiekundw, kulturalnego zachowania sie, troski o bezpieczenstwo wiasne

i innych cztonkdéw grupy, zabrania sie samowolnego oddalania od grupy.



§7
Postanowienia koncowe

1. Woycieczka rozpoczyna sie i kofnczy w miejscu wskazanym w karcie wycieczki, wyjscie
grupowe w miejscu wskazanym w rejestrze.
2. W razie wypadku uczestnikdw wycieczki lub wyjscia nalezy niezwtocznie zawiadomic
pogotowie ratunkowe i Policje oraz Dyrektora szkoty.
3. Uczniowie nieuczestniczagcy w wycieczce lub wyjsciu majg obowigzek bra¢ udziat
w zajeciach ze swoja klasg lub w przypadku matej liczby oséb pozostajgcych w szkole
z klasg wskazang przez dyrektora szkoty.
4. Wzory dokumentéw wycieczki:
—  W2zér karty wycieczki — z dziennika Vulcan
—  Wazbr listy uczestnikéw — z dziennika Vulcan
— Woz6r listy uczestnikow z numerem pesel do ubezpieczenia (w przypadku wycieczek
zagranicznych lub dodatkowego ubezpieczenia grupy) — z dziennika Vulcan
— Zgoda rodzicow ucznidéw na udziat w wycieczce (w dzienniku Vulcan lub wydruk
z dziennika Vulcan)

Regulamin wycieczek szkolnych i wyj$¢ grupowych organizowanych w Publicznej Szkole
Podstawowej nr 4 w Ostrowcu Swietokrzyskim zostaje wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora
Nr 13/2022 z dnia 14 pazdziernika 2022r.



