
Załącznik Nr 1  

do Zarządzenia Dyrektora Nr 11/2023 

z dnia 26 września 2023r. 

 

 

REGULAMIN  

ŚWIETLICY SZKOLNEJ 

 

 W PUBLICZNEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 4 

IM. PARTYZANTÓW ZIEMI KIELECKIEJ 

 W OSTROWCU ŚWIĘTOKRZYSKIM 

 

 

 

 

 

 

 

  



§ 1. 

Cele ogólne 

1. Świetlica szkolna jest bezpłatną placówką wychowania pozalekcyjnego, przeznaczoną 

dla dzieci z Publicznej  Szkoły Podstawowej nr 4 im. Partyzantów Ziemi Kieleckiej 

w Ostrowcu Św. 

2. Głównym celem pracy  świetlicy szkolnej jest zapewnienie opieki wychowawczej 

uczniom przed lub po lekcjach, tworzenie warunków do nauki lub pomocy w nauce, 

rozwijanie zainteresowań i uzdolnień wychowanków oraz organizowanie czasu 

wolnego. 

3. Świetlica realizuje swoje zadania według Rocznego Planu Pracy Opiekuńczo 

-  Wychowawczej Świetlicy, układanego przez nauczycieli - wychowawców, na dany 

rok szkolny. Plan ten jest zgodny z Planem Wychowawczo - Profilaktycznym Szkoły. 

§ 2. 

Zasady funkcjonowania świetlicy szkolnej 

1. Świetlica szkolna jest czynna w godzinach 6.30 – 17.30  w dni, w których odbywają się 

zajęcia dydaktyczne w szkole. 

2. Zakres zajęć świetlicy szkolnej w dni, w których nie odbywają się zajęcia dydaktyczne, 

określa Dyrektor Szkoły. 

3. Dokumentacja pracy świetlicy obejmuje: 

1) Roczny Plan Pracy Opiekuńczo -  Wychowawczej Świetlicy, 

2) Dzienniki zajęć wychowawczych, 

3) Wnioski o przyjęcie dziecka do świetlicy szkolnej. 

4. Ze świetlicy mogą korzystać uczniowie klas I – VIII, którzy: 

1) zostali zapisani przez rodziców, 

2) czekają na zajęcia (zajęcia lekcyjne, wyrównawcze, koła zainteresowań itp.), 

3) kierowani są do świetlicy przez dyrekcję szkoły z powodu nieobecności nauczyciela, 

4) nie uczęszczają na lekcje religii i wychowania do życia w rodzinie, 

5) inni uczniowie, za zgodą nauczyciela - wychowawcy świetlicy. 

5. Liczba wychowanków w grupie, w przypadku prowadzenia zajęć zorganizowanych 

przez nauczyciela świetlicy, nie powinna przekraczać 25 osób. 

6. W świetlicy zapewnia się wychowankom odpowiednie warunki do zabawy 

i odpoczynku, udostępniając im: 

1) gry dydaktyczne, towarzyskie, 

2) czasopisma, książki, 

3) zabawki, 



4) materiały do zajęć plastycznych, 

5) sprzęt audiowizualny. 

§ 3. 

Procedury rekrutacji 

1. Kwalifikowania i przyjmowania uczniów do świetlicy dokonuje się corocznie, 

wyłącznie na podstawie pisemnego zgłoszenia rodziców lub prawnych opiekunów 

dziecka.  

2. Zapisy uczniów odbywają się na podstawie wypełnionych i złożonych przez rodziców 

WNIOSKÓW O PRZYJĘCIE DZIECKA DO ŚWIETLICY (zał. nr 1). 

3. Wnioski należy składać u wychowawców świetlicy najpóźniej do 8 września danego 

roku szkolnego. 

4. Do świetlicy przyjmowani są w pierwszej kolejności uczniowie z klas I – III, w tym 

w szczególności dzieci rodziców pracujących, z rodzin niepełnych, wielodzietnych 

i wychowawczo zaniedbanych, sieroty, dzieci z rodzin zastępczych. 

5. Kwalifikacji i przyjęcia uczniów do świetlicy dokonuje komisja, powołana przez 

Dyrektora Szkoły, w skład której wchodzi: 

1) wicedyrektor, 

2) nauczyciel – wychowawca świetlicy, 

3) pedagog szkolny. 

6. Jeśli wniosek zostanie złożony po terminie, dziecko zostanie przyjęte na listę 

rezerwową.  

7. Uczeń zakwalifikowany do świetlicy, który bez usprawiedliwienia nie uczęszcza do 

świetlicy przez okres jednego miesiąca, zostaje skreślony z listy uczestników świetlicy. 

§ 4. 

Regulamin świetlicy szkolnej 

1. Wychowawca świetlicy odpowiada za bezpieczeństwo tych dzieci, które zostały 

przyprowadzone do świetlicy lub zgłosiły się do niej same. Odpowiedzialność 

nauczyciela — wychowawcy świetlicy za dziecko rozpoczyna się z chwilą przybycia 

ucznia do świetlicy, które zgłosiło swoją obecność wychowawcy świetlicy (zapisane 

przez wychowawcę świetlicy na liście obecności). 

2. Rodzice obowiązani są przekazać dziecko wychowawcy świetlicy, wyklucza się 

pozostawienie dzieci przed salą świetlicy szkolnej,  budynkiem szkoły lub w szatni. 

3. Dziecko odebrane ze świetlicy szkolnej po zakończeniu zajęć, nie może być w danym 

dniu przyjęte powtórnie.  

4. Dziecko przebywające w świetlicy każdorazowo zgłasza potrzebę wyjścia ze świetlicy 

u wychowawcy świetlicy (np. do toalety, biblioteki itp.) 



5. Dziecko przyjmowane do świetlicy powinno być zdrowe. 

6. W przypadku choroby dziecka w trakcie jego pobytu w świetlicy, rodzice (prawni 

opiekunowie) - powiadomieni przez nauczyciela - powinni niezwłocznie odebrać 

dziecko ze świetlicy. 

7. Sposoby opuszczania świetlicy przez dziecko określają rodzice we WNIOSKU 

O PRZYJĘCIE DZIECKA DO ŚWIETLICY. 

8. Dzieci są odbierane ze świetlicy szkolnej osobiście przez rodziców (prawnych 

opiekunów) lub przez osoby upoważnione i zgłoszone pisemnie we wniosku lub 

jednorazowo wychowawcom świetlicy. 

9.  Osoba upoważniona do odbioru ucznia ze świetlicy, zwłaszcza po raz pierwszy, 

powinna posiadać przy sobie dowód tożsamości i okazać go na prośbę  wychowawcy 

świetlicy. 

10. Wszelkie zmiany dotyczące opuszczania  dziecka ze świetlicy szkolnej muszą być 

przekazane do nauczyciela – wychowawcy świetlicy na datowanym i podpisanym przez 

rodziców piśmie. 

11.  W przypadku braku pisemnej informacji od rodziców, dziecko samodzielnie nie będzie 

mogło opuścić świetlicy - telefoniczne zawiadomienia nie będą brane pod uwagę. 

12. Obowiązkiem rodzica/opiekuna prawnego jest każdorazowe poinformowanie 

wychowawcy świetlicy o zabraniu dziecka ze świetlicy szkolnej. 

13. Obowiązkiem ucznia uczęszczającego do świetlicy szkolnej jest każdorazowe 

poinformowanie wychowawcy świetlicy o wyjściu do domu. 

14. Rodzice są zobowiązani do przestrzegania godzin pracy świetlicy szkolnej 

i punktualnego odbierania dziecka. 

15. W przypadku nieodebrania dziecka ze świetlicy do czasu jej zamknięcia i braku 

możliwości kontaktu telefonicznego z rodzicem lub kiedy dziecko chce odebrać rodzic 

będący pod wpływem alkoholu, nauczyciel świetlicy zawiadamia dyrekcję szkoły i 

odpowiednie służby (policja). 

16. Wychowawca świetlicy może odmówić wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby 

zamierzającej odebrać dziecko będzie wskazywał, że nie jest ona w stanie zapewnić 

dziecku bezpieczeństwa. 

17. Za rzeczy przyniesione z domu (telefon, inne wartościowe przedmioty) świetlica nie 

ponosi odpowiedzialności. 

18. Rodzice ucznia, który dokonał celowego zniszczenia wyposażenia świetlicy, mogą 

zostać obciążeni pełną lub częściową odpłatnością  za zniszczony sprzęt. 

19. Uczeń, który w sposób rażący narusza regulamin świetlicy, może zostać skreślony z 

listy uczniów uczęszczających do świetlicy szkolnej. 

20.  W sprawach nie unormowanych niniejszym regulaminem wiążącą decyzję podejmuje 

Dyrektor Szkoły. 



§ 5. 

 Zadania nauczycieli - wychowawców świetlicy 

Do zadań nauczycieli – wychowawców świetlicy należy: 

1) przeprowadzanie zajęć tematycznych zgodnych z planem pracy opiekuńczo –

wychowawczej, 

2) organizowanie wychowankom pomocy w nauce, 

3) organizowanie gier i zabaw ruchowych, 

4) kształtowanie nawyków higieny i czystości, 

5) rozwijanie samodzielności i społecznej aktywności, 

6) współpraca z rodzicami, wychowawcami klas, pedagogiem i psychologiem szkolnym. 

§ 6. 

Prawa i obowiązki wychowanków świetlicy 

1. Uczeń ma prawo do: 

1) opieki w czasie pobytu w świetlicy, 

2) udziału we wszystkich organizowanych zabawach i zajęciach, 

3) odrabiania lekcji oraz uzyskania pomocy w przypadku trudności w nauce, 

4) korzystania z pomocy dydaktycznych, gier, zabawek, sprzętu audiowizualnego i 

komputerowego znajdującego się w świetlicy, 

5) poszanowania godności osobistej, ochrony przed przemocą fizyczną i psychiczną. 

2. Uczeń ma obowiązek: 

1) zgłosić się do wychowawcy świetlicy zaraz po wejściu do świetlicy szkolnej w celu 

odnotowania go na liście obecności. 

2) stosować się do poleceń wychowawców, 

3) z szacunkiem odnosić się do wychowawców oraz innych uczniów, 

4) każdorazowo informować wychowawców o swoim przyjściu i wyjściu ze świetlicy, 

5) dbać o bezpieczeństwo swoje i innych, 

6) respektować prawa innych uczniów do zabawy i odpoczynku, 

7) dbać o ład i porządek, troszczyć się o zabawki i sprzęt w świetlicy, 

8) zgłaszać wszelkie wypadki oraz swoje złe samopoczucie. 

§ 7.  

Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie, decyduje dyrektor szkoły.  

2. Regulamin wchodzi w życie z dniem 26 września 2023 r. na mocy Zarządzenia 

Dyrektora szkoły Nr 11/2023. 

 

  



Załącznik  

do Regulaminu Świetlicy Szkolnej 

 

 

WNIOSEK O PRZYJĘCIE DZIECKA DO ŚWIETLICY SZKOLNEJ 

W PUBLICZNEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 4 

im. Partyzantów Ziemi Kieleckiej 

W OSTROWCU ŚWIĘTOKRZYSKIM 

ROK SZKOLNY ………………………………. 

 
KARTĘ WYPEŁNIAJĄ RODZICE ( PRAWNI OPIEKUNOWIE DZIECKA) 

 

IMIĘ I NAZWISKO DZIECKA:.............................................................................................. 

 

KLASA: ............. WYCHOWAWCA: ...................................................................................... 

 

DATA I MIEJSCE URODZENIA:........................................................................................... 

 

ADRES ZAMIESZKANIA DZIECKA: .................................................................................. 

 

 

IMIĘ I NAZWISKO MATKI: .................................................................................................. 

NUMER TELEFONU: .............................................................................................................. 

NUMER TELEFONU DO ZAKŁADU PRACY:................................................................... 

OŚWIADCZENIE RODZICA O ZATRUDNIENIU: 

Matka dziecka: 

…….………………………………………………..…….... oświadczam, że jestem aktywna  
                  (Imię i nazwisko matki, opiekuna prawnego)  

zawodowo i pracuję w godzinach: …………………… 

…………………………………………… 
                                                                                    Podpis matki/opiekuna prawnego 

 

IMIĘ I NAZWISKO OJCA: ................................................................................................... 

NUMER TELEFONU: .............................................................................................................. 

NUMER TELEFONU DO ZAKŁADU PRACY:................................................................... 

OŚWIADCZENIE RODZICA O ZATRUDNIENIU: 

Ojciec dziecka: 

…….………………………………………………..…….... oświadczam, że jestem aktywny  
                  (Imię i nazwisko ojca, opiekuna prawnego)  

zawodowo i pracuję w godzinach: …………………… 

…………………………………………… 
                                                                                    Podpis ojca/opiekuna prawnego 

 



 

Dziecko będzie korzystało z opieki wychowawczej w świetlicy: 
(jeśli dziecko będzie przyprowadzane do świetlicy w godzinach porannych, a następnie po zajęciach lekcyjnych 

będzie w świetlicy oczekiwało na przyjście opiekunów, należy zaznaczyć odpowiedź pierwszą i drugą ze 

wskazaniem orientacyjnej godziny odbierania dziecka) 

 

□    przed rozpoczęciem zajęć lekcyjnych od godziny .......................................... 

□    po zakończeniu zajęć lekcyjnych do godziny ................................................. 

□    tylko w oczekiwaniu na zajęcia pozalekcyjne 

 

Dziecko będzie opuszczać świetlicę: 
(proszę zaznaczyć jedną odpowiedź ) 

 

□ samodzielnie ( dzieci powyżej 7 roku życia) o godzinie………………………  
(należy koniecznie wpisać konkretną godzinę, o której dziecko powinno wychodzić ze świetlicy) 

 

Jednocześnie informuję, że ponoszę pełną odpowiedzialność za samodzielny powrót 

dziecka do domu.  
 

□ pod opieką 
(proszę o wypisanie wszystkich osób upoważnionych do odbierania dziecka ze świetlicy wraz ze wskazaniem 

stopnia pokrewieństwa oraz podaniem numeru telefonu) 

 

Dodatkowe informacje o dziecku (stan zdrowia, alergie, zainteresowania, itp.) 

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................... 

 

Przyjmuję do wiadomości, że: 
1. Do świetlicy szkolnej przyjmowane są w pierwszej kolejności dzieci rodziców pracujących. 

2. Odpowiedzialność nauczyciela — wychowawcy świetlicy za dziecko rozpoczyna się z chwilą 

przybycia ucznia do świetlicy, który zgłosił swoją obecność nauczycielowi-wychowawcy świetlicy.  

3. Dzieci są odbierane ze świetlicy szkolnej osobiście przez rodziców (prawnych opiekunów) lub przez 

osoby upoważnione i zgłoszone pisemnie wychowawcom świetlicy. 

4. Osoba upoważniona do odbioru dziecka ze świetlicy (zwłaszcza po raz pierwszy), powinna posiadać 

przy sobie dowód tożsamości i na prośbę wychowawcy świetlicy okazać go. 

5. Nie podlega opiece wychowawców dziecko, które nie dotrze do świetlicy. Obowiązkiem dziecka jest 

zgłosić się u wychowawcy świetlicy po wejściu do świetlicy.  

6. Dziecko odebrane ze świetlicy szkolnej, nie może być w danym dniu przyjęte powtórnie.  

7. Dziecko przebywające w świetlicy każdorazowo zgłasza potrzebę wyjścia ze świetlicy u 

wychowawcy (np. do toalety, biblioteki itp.) 

8. Wszelkie zmiany dotyczące opuszczania świetlicy przez dziecko muszą być przekazane do 

nauczyciela - wychowawcy świetlicy na datowanym i podpisanym przez rodziców piśmie. 

9. W przypadku braku pisemnej informacji od rodziców, dziecko samodzielnie nie będzie mogło opuścić 

świetlicy - telefoniczne zawiadomienia nie będą brane pod uwagę. 

 Imię i nazwisko osoby upoważnionej Rodzaj pokrewieństwa Numer telefonu 

1.    
2.    
3.    
4.    
5.    



10. Rodzice są zobowiązani do przestrzegania godzin pracy świetlicy szkolnej i punktualnego 

odbierania dziecka. 

11. Obowiązkiem rodzica/opiekuna jest każdorazowe poinformowanie wychowawcy świetlicy o 

zabraniu dziecka ze świetlicy szkolnej. 

12. Uczeń zakwalifikowany do świetlicy, który bez usprawiedliwienia nie uczęszcza do świetlicy przez 

okres jednego miesiąca, zostaje skreślony z listy uczestników świetlicy. 

13. Za rzeczy przyniesione z domu ( telefon, inne wartościowe przedmioty) świetlica nie ponosi 

odpowiedzialności. 

14. Rodzice ucznia, który dokonał celowego zniszczenia wyposażenia świetlicy, mogą zostać obciążeni 

pełną lub częściową odpłatnością za zniszczony sprzęt.  

 

Oświadczenie rodziców (prawnych opiekunów): 
 

• Oświadczam, że zapoznałam /zapoznałem się z regulaminem świetlicy szkolnej. 

• Publikacja wizerunku dziecka (zdjęcia, filmy, internetowe galerie /portale)  

w zakresie dotyczącym działań podjętych przez Szkołę . 

□ wyrażam zgodę 

□ nie wyrażam zgody 

• Wyrażam zgodę na gromadzenie i przetwarzanie podanych przeze mnie danych przez Publiczną Szkołę 

Podstawową Nr 4 im. Partyzantów Ziemi Kieleckiej w Ostrowcu Świętokrzyskim, ul. Polna 56,  

w zakresie dydaktycznej, opiekuńczej i wychowawczej działalności Szkoły. 

 

 

…………………………   …………………………………………………… 
     data               czytelny podpis rodziców( prawnych opiekunów) 

            

 


