
Załącznik Nr 1  

do Zarządzenia Dyrektora Nr 17/2023 

z dnia 26 września 2023r. 

 

Regulamin  

organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej 

w Publicznej Szkole Podstawowej nr 4 im. Partyzantów Ziemi Kieleckiej  

w Ostrowcu Świętokrzyskim 

 

Podstawa prawna: 

• Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie 

warunków organizowania kształcenia, wychowania i opieki dla dzieci i młodzieży 

niepełnosprawnych, niedostosowanych społecznie i zagrożonych niedostosowaniem 

społecznym (dz. U. Z 2020 r. Poz. 1309) 

• Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie 

sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki dokumentacji 

przebiegu nauczania, działalności wychowawczej i opiekuńczej oraz rodzajów tej 

dokumentacji (Dz.U. 2017 poz. 1646) 

• Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad 

organizacji  i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych 

przedszkolach, szkołach i placówkach (Dz.U. 2017 poz. 1591) 

§1 

Rejestrowanie opinii, orzeczeń i innej dokumentacji ucznia: 

1. Opinię, orzeczenie lub inną dokumentację o uczniu rodzice dostarczają do sekretariatu 

szkoły w celu zarejestrowania dokumentu. Jeśli rodzic przekaże dokument wychowawcy, 

na wychowawcy spoczywa obowiązek niezwłocznego przekazania opinii do sekretariatu 

szkoły w celu zarejestrowania dokumentu.   

2. Opinię, orzeczenie lub inną dokumentację odbiera z sekretariatu wicedyrektor szkoły, 

 a następnie przekazuje ją do pedagoga szkolnego i wychowawcy.  

3. Wychowawca informuje nauczycieli o opinii, orzeczeniu lub innym dokumencie ucznia 

oraz udostępnia nauczycielom i specjalistom dokument do zapoznania się z nim.   

4. Wychowawca odnotowuje informację o opinii, orzeczeniu lub innym dokumencie ucznia 

w dzienniku elektronicznym.  

5. Nauczyciele i specjaliści podpisują informację, że zapoznali się z dokumentem (na 

oddzielnej kartce dołączonej do dokumentu – imię i nazwisko nauczyciela oraz datę 

zapoznania się).  

6. Opinię, orzeczenie lub inną dokumentację ucznia wychowawca przechowuje  

w indywidualnej teczce ucznia.  



§2 

Indywidualna teczka ucznia 

1. Każdemu uczniowi, który wymaga pomocy psychologiczno-pedagogicznej, 

wychowawca zakłada skoroszyt (indywidualną teczkę).   

2. W teczce wychowawca gromadzi dokumentację badań i czynności prowadzonych  

w szczególności przez pedagoga, psychologa, logopedę, doradcę zawodowego, terapeutę 

pedagogicznego, lekarza oraz innego specjalistę, a także indywidualne programy 

edukacyjno-terapeutyczne, indywidualne programy zajęć, ocenę efektywności udzielanej 

pomocy wraz z wnioskami do dalszej pracy lub zakończenia pomocy.  

3. Teczka prowadzona od chwili rozpoczęcia pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla 

ucznia w szkole do czasu zakończenia tej pomocy.  

4. Indywidualna teczka ucznia zawiera w szczególności:  

a) powód/przyczynę, dla której organizuje się uczniowi pomoc psychologiczno-

pedagogiczną (opinia, orzeczenie, inna dokumentacja medyczna, diagnoza 

wewnątrzszkolna, kopia wniosku do Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej) 

b) wniosek do dyrektora szkoły o objęcie ucznia pomocą psychologiczno-pedagogiczną 

c) wniosek do wychowawcy o objęcie ucznia pomocą psychologiczno-pedagogiczną – 

tylko w przypadku, gdy potrzebę objęcia ucznia pomocą psychologiczno-

pedagogiczną dostrzegł nauczyciel przedmiotu lub specjalista 

d) informację dla rodzica o potrzebie objęcia ucznia pomocą psychologiczno-

pedagogiczną. Wymagany jest podpis rodzica i data. W przypadku braku zgody 

rodzica na taką pomoc, wymagana jest krótka pisemna informacja od rodzica, że nie 

wyraża zgody na pomoc psychologiczno-pedagogiczną.  

e) informację dla rodzica o przyznaniu pomocy (wymienić, jaka pomoc została 

przyznana, na jaki okres przyznano pomoc, kto będzie prowadził zajęcia, w jakim 

dniu zajęcia będą odbywały się). Wymagany jest podpis rodzica i data.  

5. Teczki przechowywane są u pedagoga szkolnego.  

6. Okresową kontrolę teczek przeprowadza wicedyrektor dwa razy w roku szkolnym: na 

koniec stycznia i czerwca danego roku szkolnego.  

 

§3 

Uczniowie z orzeczeniami o potrzebie kształcenia specjalnego 

1. Dla każdego ucznia posiadającego orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego 

opracowuje się w szkole Indywidualny Program Edukacyjno-Terapeutyczny (IPET).  

2. Program opracowuje zespół, który tworzą nauczyciele i specjaliści prowadzący zajęcia 

 z uczniem po uprzednim dokonaniu wielospecjalistycznej oceny poziomu 

funkcjonowania ucznia (WOPFU). Pracę zespołu koordynuje wychowawca.  



3. Program opracowuje się w terminie:  

a) do 30 września roku szkolnego, w którym uczeń rozpoczyna od początku roku 

realizowanie kształcenia w oddziale przedszkolnym lub szkole, 

b) 30 dni od daty złożenia w szkole orzeczenia o potrzebie kształcenia specjalnego.  

4. Spotkania zespołu odbywają się w miarę potrzeb, nie rzadziej jednak niż dwa razy w 

ciągu roku szkolnego. Ze spotkania zespołu sporządza się notatki i dołącza do 

dokumentacji ucznia.  

5. Zespół co najmniej dwa razy w roku szkolnym dokonuje wielospecjalistycznej oceny 

poziomu funkcjonowania ucznia, uwzględniając ocenę efektywności programu.  

6. W spotkaniach zespołu mają prawo uczestniczyć rodzice ucznia. Wicedyrektor 

zawiadamia rodziców pisemnie o terminie każdego spotkania zespołu i możliwości 

uczestniczenia w nim.  

7. Rodzice otrzymują kopię programu oraz wielospecjalistycznych ocen poziomu 

funkcjonowania ucznia.  

8. U pedagoga szkolnego prowadzona jest i przechowywana ewidencja orzeczeń uczniów 

oraz Indywidualnych Programów Edukacyjno-Terapeutycznych.  

 

§4 

Kierowanie ucznia na badania do Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej. 

Jeśli mimo udzielonej uczniowi w szkole pomocy psychologiczno-pedagogicznej nie następuje 

poprawa jego funkcjonowania, dyrektor szkoły po uzyskaniu pisemnej zgody rodziców może 

wystąpić do Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej z wnioskiem o przeprowadzenie diagnozy 

i wskazanie sposobu rozwiązania problemu ucznia. Wniosek do Poradni Psychologiczno-

Pedagogicznej przygotowuje wychowawca lub nauczyciel, u którego problem wystąpił.  

 

§ 5  

Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie, związanych z organizacją 

pomocy psychologiczno pedagogicznej, decyduje dyrektor szkoły.  

2. Regulamin wchodzi w życie z dniem 26 września 2023 r.  na mocy Zarządzenia Dyrektora 

szkoły Nr 17/2023. 

 


