
Załącznik  

do Zarządzenia Dyrektora nr 10/2023  

z dnia 26 września 2023 roku 

 

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO  

w PUBLICZNEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 4 im. PARTYZANTÓW ZIEMI 

KIELECKIEJ w OSTROWCU ŚWIĘTOKRZYSKIM 

 

§1 

Podstawa prawna:  

1) Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (dalej jako RODO); 

2) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych; 

3) ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe; 

4) ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy. 

 

§2 

1. Regulamin określa zasady funkcjonowania, obsługi i eksploatacji systemu monitoringu 

wizyjnego w Publicznej Szkole Podstawowej nr 4 im. Partyzantów Ziemi Kieleckiej 

w Ostrowcu Świętokrzyskim, w tym miejsca instalacji kamer systemu na terenie szkoły, 

reguły rejestracji i zapisu informacji oraz sposób ich zabezpieczenia, a także 

możliwości udostępnienia zgromadzonych danych. 

2. Administratorem danych osobowych, przetwarzanych w ramach systemu monitoringu, 

jest Publiczna Szkoła Podstawowa nr 4 im. Partyzantów Ziemi Kieleckiej w Ostrowcu 

Świętokrzyskim (zwana dalej „PSP nr 4” lub „Szkołą”), reprezentowana przez 

Dyrektora.  

§3 

1. Celem stosowania monitoringu jest zapewnienie bezpieczeństwa uczniów i 

pracowników oraz ochrona mienia PSP nr 4, a w szczególności: 

1) ograniczenie zachowań niepożądanych, destrukcyjnych zagrażających zdrowiu, 

bezpieczeństwu uczniów; 

2) wyjaśnianie sytuacji konfliktowych; 

3) ustalanie sprawców czynów nagannych (bójki, zniszczenie mienia, kradzieże itp.) 

w Szkole i jej otoczeniu; 

4) ograniczenie dostępu  do szkoły i jej terenu osób nieuprawnionych; 

5) zmniejszenie ilości zniszczeń mienia w Szkole i wokół niej; 

6) zapewnienie bezpiecznych warunków nauki, wychowania i opieki. 



2. Monitoring nie stanowi środka nadzoru nad jakością wykonywania pracy przez 

pracowników PSP nr 4.  

§4 

1. System monitoringu wizyjnego w Szkole składa się z: 

1) kamer rejestrujących, umiejscowionych wewnątrz (23 kamer) i na zewnątrz (4 

kamery) budynków Szkoły w kolorze i rozdzielczości umożliwiających 

identyfikację osób, 

2) 2 urządzeń rejestrujących i zapisujących obraz na nośniku fizycznym, 

3) 2 monitorów pozwalających na podgląd rejestrowanych zdarzeń. 

2. Do rejestracji obrazu służą urządzenia, spełniające wymogi określone Polską Normą. 

3. Monitoring obejmuje: 

1) budynek główny Szkoły (niski parter – 1, parter – 2 kamery, I piętro – 2 kamery, II 

piętro – 2 kamery, III piętro – 1 kamera, klatka schodowa wejściowa – 1 kamera, 

wejście do budynku – 2 kamery zewnętrzne, widok na boisko – 1 kamera 

zewnętrzna); 

2) szatnia – 12 kamer. 

3) budynek dodatkowy Szkoły (parter – 1 kamera, III piętro – 1 kamera, łącznik – 1 

kamera na zewnątrz); 

4. Monitoring nie obejmuje: 

1) pomieszczeń, w których odbywają się zajęcia dydaktyczne, wychowawcze i 

opiekuńcze, 

2) pomieszczeń, w których uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-

pedagogiczna, 

3) pomieszczeń przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracowników (w tym 

pokoju nauczycielskiego),  

4) toalet,  

5) gabinetu profilaktyki zdrowotnej,  

6) przebieralni. 

§5 

1. Miejsca objęte monitoringiem wizyjnym są oznakowane stosownymi tabliczkami 

informacyjnymi, które zawierają co najmniej następujące dane: 

1) dane Administratora Danych Osobowych, 

2) cel przetwarzania danych,  

3) zasięg monitoringu, 

4) okres przechowywania danych, 

5) gdzie szukać dodatkowych informacji o przetwarzaniu danych i prawach osób 

obserwowanych. 

2. Pracownicy Szkoły są informowani o funkcjonowaniu w szkole systemu monitoringu 

wizyjnego poprzez zarządzenie Dyrektora Szkoły. 

 

 

 



§6 

1. Monitoring funkcjonuje całodobowo, przez 7 dni w tygodniu. 

2. Monitoring umożliwia wyłącznie rejestrację i zapis na nośniku fizycznym obrazu 

(wizji) z kamer systemu monitoringu, bez funkcji rejestrowania lub bieżącego odsłuchu 

dźwięku (fonii). 

3. Dane z monitoringu przechowywane są na dysku rejestratora. 

4. Okres przechowywania danych w rejestratorze wynosi 30 dni. Po tym czasie dane są 

nadpisywane.  

 

§7 

1. Rejestrator wraz z monitorem monitorującym Szkołę i teren wokół niej znajduje się                                      

w gabinecie Księgowej. 

2. Osobami uprawnionymi do obserwowania obrazu z kamer monitoringu są: 

1) Dyrektor Szkoły,  

2) Księgowa, 

3) Wicedyrektor, 

4) Sekretarz szkoły, 

5) Pedagog. 

3. Dostęp do danych z rejestratora zabezpieczony jest hasłem. 

 

§8 

1. Dane z kamer monitoringu mogą zostać udostępniane uprawnionym instytucjom do 

wglądu lub w postaci zapisu nagrania, w zakresie prowadzonych przez nie czynności 

prawnych, np. Policji, Straży Miejskiej, sądom, Prokuraturze, na ich pisemny wniosek. 

2. Dane z kamer monitoringu mogą ponadto zostać udostępnione osobom trzecim do 

wglądu lub w postaci zapisu nagrania, w uzasadnionym przypadku, na ich pisemny 

wniosek.  

3. Dane z kamer monitoringu mogą zostać zabezpieczone przed nadpisaniem na pisemny 

wniosek.  

4. Prawo do udostępnienia danych z monitoringu, o którym mowa w ust. 2, nie może 

niekorzystnie wpływać na prawa i wolności innych osób. 

5. Zapis nagrania z monitoringu sporządzany jest na trwałym nośniku (płyta CD-R lub 

DVD-R, pendrive), według wskazań zawartych we wniosku. Nośnik zostaje trwale 

opisany liczbą porządkową według Ewidencji, o której mowa w ust. 6. 

6. Wnioski o udostępnienie danych z monitoringu oraz wykonanie zapisu danych jest 

rejestrowane w Ewidencji wniosków o udostępnienie danych z monitoringu, której wzór 

stanowi załącznik do niniejszego Regulaminu.   

7. Ewidencję, o której mowa w ust. 6, prowadzi Dyrektor Szkoły. Ewidencja może być 

prowadzona w formie elektronicznej.  

8. Nośnik z zapisem nagrania z monitoringu po wykonaniu zapisu zostaje niezwłocznie 

przekazany wnioskodawcy za pokwitowaniem lub, w przypadku bezczynności 

wnioskodawcy, zabezpieczony na okres nie dłuższy niż trzy miesiące od daty 

zarejestrowanego zdarzenia, w szafie metalowej w sekretariacie Szkoły.  



9. Po upływie trzech miesięcy od daty zarejestrowanego zdarzenia nośnik nieodebrany 

przez wnioskodawcę zostaje fizycznie zniszczony. Z czynności fizycznego zniszczenia 

nośnika sporządza się protokół, który jest przechowywany przez okres nie dłuższy niż 

12 miesięcy od dnia zniszczenia nośnika. 

10. Jeżeli żądania osoby trzeciej, o której mowa w punkcie 2, są ewidentne nieuzasadnione 

lub nadmierne, w szczególności ze względu na swój ustawiczny charakter, Dyrektor 

Szkoły może:  

1) pobrać opłatę, która uwzględnia administracje koszty udzielania informacji, 

prowadzenia komunikacji lub podjęcia żądanych działań;  

2) odmówić podjęcia działań w związku z żądaniem.  

 

§9 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem mają zastosowanie 

powszechnie obowiązujące przepisy prawa.  

2. Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w szkole wchodzi w życie z dniem 

26 września 2023 roku  

 

 

 

 

 

 

  



Wynik konsultacji środków technicznych umożliwiających rejestrację obrazu (monitoring) 

 

 

Zgodnie z art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe przedstawiono do 

konsultacji i uzgodnienia środki techniczne umożliwiające rejestrację obrazu (monitoring), 

określone w Regulaminie funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Publicznej Szkole 

Podstawowej nr 4 im. Partyzantów Ziemi Kieleckiej w Ostrowcu Świętokrzyskim z dnia  

26 września 2023 r. 

 

 

Podmiot 
Imię i nazwisko 

przedstawiciela 
Wynik konsultacji 

Podpis 

przedstawiciela 

Rada Pedagogiczna    

Rada Rodziców    

Samorząd Uczniowski    

 

 

Uzgodniono środki techniczne umożliwiające rejestrację obrazu (monitoring) z organem prowadzącym. 

 

……………………………………………………….. 
(podpis przedstawiciela organu prowadzącego wraz z pieczątką) 

 


